铜陵学院考试试卷审批表（示例）
	命题基本信息
	课程名称
	公共关系学
	课程学时
	51

	
	考试学期
	2013-2014学年第1学期
	考试方式
	闭卷

	
	考核对象
	
	考试时间
	120分钟

	
	
	
	应参加考试学生数
	100

	
	命题教师姓名及职称
	王敏
	讲师

	
	课程所属院（教研室）
	工商管理学院
	市场营销

	教研室审核意见
	材料检查
	类型
	纸质试卷
	电子试卷
	参考答案
	评分标准

	
	
	A
	
	
	
	

	
	
	B
	
	
	
	

	
	规范检查
	审核项目及要求
	很好
	较好
	一般
	差

	
	
	命题指导语明确、规范
	
	
	
	

	
	
	题目分值标注准确、规范
	
	
	
	

	
	
	打印清晰、规范
	
	
	
	

	
	
	题型多样性
	
	
	
	

	
	
	卷面考核知识点对教学大纲的覆盖率高
	
	
	
	

	
	
	A、B卷难易程度相当
	
	
	
	

	
	
	试卷内容与近四年试题重复率低
	
	
	
	

	
	审核结果综合评价及意见
	从内容的科学性、表达的准确性、难易程度等方面进行审核。

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	院部

审批意见
	院长（盖章）：                    

年    月    日      

	使用记录
	试卷A：     年   月   日    ：    ~     ：    用于

试卷B：     年   月   日    ：    ~     ：    用于

教务处教务科科长（盖章）：                  

年    月    日     


注：每套试卷必须经过审批后方用于考试，审核、审批意见必须明确。

